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17 En la oficina, el jefe les escribe una nota a los empleados con las cosas que debe
hacer cada uno. Completa lo que dice el jefe conjugando el verbo entre paréntesis
para dar mandatos formales. Presta atención al sujeto de cada oración.

Por favor, (1) (llegar) temprano. Primero, Carlos y Luis,

(2) (organizar) el trabajo que hay que hacer. Sofía,

(3) (llevar) el dinero al banco de la esquina y luego 

(4) (presentar) a los demás al nuevo programador de computadoras.

Manuel y Losa, no (5) (almorzar) en la oficina; coman en la

cafetería. Por la tarde, (6) (pedir) al ayuntamiento la información y

no se (7) (olvidar) de pasar a recogerla.

Formal commands

• Formal commands are used when you address someone as usted.

• Form a formal command as follows:

• for -ar verbs replace the final -o of the yo form with -e.

• for -er and -ir verbs replace the final -o with -a.

trabajar: yo trabajo➔ trabaje no trabaje
tener: yo tengo➔ tenga no tenga  
subir: yo subo➔ suba no suba  

• The spelling of verbs ending in -car, -gar, -zar, -ger, and -guir changes in the
formal command forms.

tocar: toque 
jugar: juegue 
almorzar: almuerce
recoger: recoja
seguir: siga 

• When asking two or more people to do something, add -n to the formal 
command form.

Niños, suban la escalera despacio.
Lourdes y Carmina, no jueguen en la calle.
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18 Unos estudiantes van a un viaje de estudios. El profesor habla con ellos antes del
viaje. Completa el párrafo con las formas correctas de los verbos apropiados.

No (1) (ser / ir) solos a ninguna parte de la ciudad. Para ir a la

plaza, (2) (doblar / seguir) derecho hasta el cruce de la calle 8 y 

la avenida Luz. (3) (Dar / Doblar) a la izquierda en el semáforo.

Si quieren ir al acuario, (4) (tener / bajar) la calle 5 hasta llegar al

puerto. Para ir a la catedral, (5) (caminar / deber) derecho.

(6) (Subir / Dar) por la calle 2. Después, (7)

(doblar / subir) a la izquierda.

19 Un turista te pregunta cómo llegar a varios lugares. Usa el mapa de la página 33
para contestar sus preguntas.

1. Estoy en el Café español. ¿Cómo llego al Hotel Barroco? 

2. Estoy en la Gran Plaza. ¿Cómo llego al Museo de arte?

3. Estoy bajando la avenida A. Ya veo la Plaza civil. ¿Voy bien para el Hotel
norte? ¿Qué debo hacer?
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Irregular formal commands

• Some verbs with irregular formal command forms are dar, ser, and ir.

usted ustedes
dar: (no) dé (no) den
ser: (no) sea (no) sean
ir: (no) vaya (no) vayan

• Use the following expressions or commands to give directions.

ir por la calle No vayan por esa calle.
doblar a la derecha/izquierda en Doble a la izquierda en el semáforo.
seguir derecho hasta Sigan derecho hasta el cruce.
subir/bajar... hasta llegar a Suba la calle hasta llegar a la fuente.



20 Mariana se va de viaje y su mamá la ayuda con los preparativos. ¿Qué le dice a
Mariana su mamá? Completa cada respuesta. Usa pronombres de objeto cuando
sea posible.

1. Necesito dinero. (tomar) de mi mesita de noche.

2. No encuentro mi vestido azul. (buscar) en la secadora.

3. Mi habitación está desordenada. (organizar) antes de irte.

4. ¿Dónde pongo mi pasaporte? (poner) en tu bolsa.

5. No sé la dirección del hotel. (escribir) en un papel.

6. No conozco la ciudad. (pedir) información en el hotel.

7. ¿Cuándo hago mi maleta? (hacer) hoy por la noche.

8. El avión sale temprano. No (salir) tarde de la casa.

9. No quiero levantarme temprano. No (ser) perezosa.
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Commands with pronouns and review of informal commands

• For affirmative commands, attach the object and reflexive pronouns to the end
of the command.

¿Quieren un refresco? Tómenlo del refrigerador.

Déle un bolígrafo y un cuaderno a la señora Ruiz.

• For negative commands, place the object and reflexive pronouns before the verb.

No se suban a ese tren.

When using informal commands, remember:

• Verbs such as pensar, comer, and escribir are regular.

• Verbs such as buscar, llegar, organizar, recoger, and seguir have spelling changes.

• Dar, decir, hacer, ir, poner, salir, ser, tener, and venir have irregular forms.
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